CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

ĐƠN XIN PHÉP NGHỈ HỌP


	Kính gửi:  
- Hiệu Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh 
	- Trưởng khoa Khoa Khoa học Cơ bản 


Tôi tên là: ………………………..
Chức vụ (chức danh): Giảng viên tổ Văn – Khoa học giao tiếp
Hiện công tác tại: Khoa Khoa học Cơ bản 
thuộc Trường Cao đẳng Kỹ thuật  Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh.
Tôi làm đơn này kính đề nghị Hiệu Trưởng, Trưởng khoa  đồng ý cho tôi được vắng mặt trong cuộc họp nghe phổ biến Nghị định 108/2004/NĐ-CP  lúc 15 giờ 00, ngày 18/9/2015
Lý do: ……………………………………………………………
Rất mong được sự chấp thuận.
Xin trân trọng cảm ơn.  	


	Thành phố Hồ Chí Minh, ngày...... tháng … năm 201..
	Hiệu Trưởng 	KÍNH ĐƠN 
 




		 
		(3)

		Trưởng Khoa
		

Lưu ý: Đơn xin phép phải được sự chấp thuận của Chủ tọa cuộc họp mới được nghỉ 
TCHC-QT.04-BM02
